
Návod jak převést bakalářskou (diplomovou) práci do formátu PDF 
 
Kde budete svou bakalářskou (diplomovou) práci do formátu PDF převádět? 
 
A) Chci převést svou bakalářskou (diplomovou) práci do PDF na fakultě 

V počítačových učebnách KV317 i KV318 je příslušný program (PDFCreator) pro převod 
nainstalován. Dále část „Samotný převod do PDF“ 
 

B) Chci převést svou bakalářskou (diplomovou) práci do PDF na doma 
1) Je třeba nainstalovat program PDFCreator viz samostatný návod. 
2) Následně postupovat podle tohoto návodu část „Samotný převod do PDF“ 

 
Samotný převod do PDF (5 kroků) 
1) Otevřete svou práci v programu ve kterém jste ji vytvářely (nejčastěji MS Word) 

 
2) V nabídce Soubor vyberte položku Tisk a ze seznamu tiskáren vyberte tiskárnu s názvem 

PDFCreator (viz obr.1) a zmáčkněte OK  pro převod do PDF 
 

 
Obr. 1 – Výběr virtuální tiskárny PDFCreator 

 
 
3) V dialogovém okně PDFCreator vyplňte následující (viz obr. 2) 

- Titulek dokumentu: bude obsahovat číslo do STAGu podtržítko BP (respektive DP) 
např. Z05999_BP 

- Datum vytvoření a úpravy ponechte předvyplněný 
- Autor: Vaše jméno a příjmení 
- Předmět:  Název bakalářské (diplomové práce) 
- Klíčová slova: nemusíte vyplňovat 

 



 
Obr. 2 - Příklad vyplnění dialogu PDFCreator 

 
 
4) Vyberte složku do které chcete svou bakalářskou (diplomovou) práci ve formátu PDF uložit. 
 
5) Zkontrolujte  zda název souboru je Vaše číslo do STAGu s příponou „_BP“ respektive 

„_DP“ viz obr. 3  - DÚLEŽITÉ!  
A stiskněte tlačítko „Uložit“ Tím je převod ukončen a vaše práce uložena ve formátu PDF ve 
vámi zvolené složce. 

 
 

 
Obr. 3 – Uložení převedené práce do formátu PFD – Zkontrolujte název souboru 

 
 


