Upozornéni studentum, kteri chtéji absolvovat SZZ v kvétnu/¢ervnu 2012

Informace pro studenty studujici v Mosté: piihlasky ke SZZ se odevzdavaji na studijnim odd. v Usti
nad Labem, Kralova vysina 7, €. dv. 217, bakalaiské prace se odevzdavaji pfimo na katedie, kterd Vam
zadala téma prace.

Novinka: Bakalafska/diplomova prace se odevzdava pouze ve dvou vytiscich.

Zadani diplomové (bakalaiské prace)

- nezapomente si original ,,zadani* v€as vyzvednout na sekretariatu t¢ katedry, kterd Vam zadani zadala.
Original zadani bude svazan v jednom vytisku, ve druhém bude svazana kopie zadani. Nazev diplomové
(bakalarské) prace nesmite ménit, musi byt shodny s nazvem v zadani. Pokud Vam bylo povoleno
zadani zménit (smi pisemné povolit pouze dékan fakulty, ne vedouci prace), musi byt vystaveno a
potvrzeno dc¢kanem fakulty nové zadani prace a tato zména musi byt zaroven zaznamenana
sekretaikou katedry ve studijni agendé STAG!!!

Dle smérnice rektora ¢. 2/2011 ke zverejiiovani zavéreénych praci platné od. 12. 9. 2011

(celé znéni najdete v IS/ STAG vV sekci Zavérecné prace) je autor bakalarské/diplomové prace povinen
uloZit zavérecnou praci v elektronické podobé do IS/STAG. Elektronicka verze BP/DP ukliadana do
IS/STAG musi byt tvofena jednim souborem ve formatu pdf. Pokud prace obsahuje Casti, pro jejichz
verzi je format pdf nevyhovujici, nebo obsahuje ¢asti do elektronické podoby nepievoditelné, vlozi autor
do pdf souboru vkladané¢ho do IS/STAG informaci o misté ulozeni téchto ¢asti (napi. ulozeno v tisténém
exemplafi v knihovng FZP UJEP apod. O misté uloZeni rozhoduje na navrh vedouciho katedry dékan,
proto je nutné tento postup vc¢as projednat s vedoucim piislusné katedry).

Navod na pievod bakalarské/diplomové prace do formatu pdf najdete na fakultnich internetovych
strankach v sekci Statni zkousky nebo také v IS/STAG v sekci Zavérecné prace. Nazev souboru musi
byt nasledujici: Vase osobni ¢islo, podtrzitko a zkratka BP/DP, piiklad: Z09xxx_BP.pdf.

Samotné nahrani elektronické verze BP/DP se provadi v Portilu STAG, Moje studium,
Kvalifikacni prace — otevrete si formulai Doplnit udaje o diplomové/bakalarské praci, na konci
formulare mate pristup k nahrani souboru. K pfevodu BP/DP do formatu pdf a k ulozeni elektronické
verze do IS/STAG muzete pouZit i pocitace v pocitacovych ucebnach.

Elektronicka verze bakalarské/diplomové prace musi byt do IS/STAG uloZena pred odevzdanim
tiSténych vytiskii na prisluSné katedire. Pokud tak neucinite, nebudou od Vas na katedie ani
prevzaty prace v ti§téné podobé a nemiiZete si podat prihlasku ke statni zkousce.

Odevzdavani tiSténych diplomovych/bakalaiskych praci - nejpozdéjsi termin je ¢tvrtek 26. 4. 2012,
V tento den muzete BP/DP odevzdavat od 7.30 - 11.00 a od 12.00 - 14.00 hodin. Pokud Vam to situace
dovoli, nenechavejte odevzdani az na posledni den, v tomto piipadé si s nejvétsi pravdépodobnosti
odstojite dlouhou frontu. Diplomové (bakalaiské) prace se odevzdavaji na sekretariatu prislusné
katedry, ktera Vam zadala zadani prace.

Prace se odevzdava ve dvou vytiscich v pevné vazbé. Nezapomeiite kazdy vytisk podepsat a to u
prohlaseni! Rédmcové pokyny pro vypracovani diplomové (bakalarské) prace najdete na fakultnich
internetovych strankach, pod odkazem Statni zkousky. Zde také najdete tématické okruhy ke statnim
zavérecnym zkouSkam.

Termin odevzdani prihlaSky ke statnim zkouSkdm - nejpozdéji do 26. 4. 2012

Posledni dva tydny miiZete prihlaSku ke SZZ podavat na studijni oddéleni, ¢. dv. 217, kazdy den od
pondéli do ¢tvrtka od 7.30 — 11.00 a 12.00 - 14.30 hod., (v patek jen do 13.30 hod.).

Formuladf piihlaSky je pfipraven ke staZzeni na fakultnich strankach (odkaz Statni zkouSka), budou
k dispozici i na katedrach. Pfihlasku muzete odevzdavat pribézné i diive, ale vZdy aZ po odevzdani
bakalarské/diplomové prace na prislusné katedi‘e, kde Vam odevzdani prace na piihlasce potvrdi.




Zkontrolujte si, zda mate ve studijni agend¢ STAG od vyucujicich zaznamendny vSechny zapocty a
zkousky. Kontrola ve STAGU - pies webové rozhrani, portal STAG, Moje studium, Zapisové listy
A nebo Vizualizace nebo pies aplikaci STAG (v u¢ebné ¢. 318), dale Studenti - Priabéh studia nebo
Zapisové listy - Zapisovy list A. Zobrazi se po zadani VaSeho osobniho ¢isla. Pokud nemate
absolvované zapocty a zkousky zaznamenany ve STAGU, obrat’te se na jednotlivé vyucujici, (pii potizich
na vedouciho katedry), aby Vam udaje do STAGU neprodlen¢ zaznamenali. Zapocet za predmét Piprava
k obhajob¢ BP (DP) + SZZ Vam studijni oddéleni zaznamena do STAGU po odevzdani prihlasky ke
SzZ.

Dilezité upozornéni: dle Studijniho a zkuSebniho Fadu univerzity, platného od 14. 9. 2009 se
studijni oddéleni pri kontrole studijnich povinnosti Fidi vyhradné zaznamy o vykonanych

Zapis statnicovych piredmétii do studijni agendy STAG

- musi mit proveden kazdy student, ktery chce sklddat v tomto akademickém roce statni zkousky.
Zkontrolujte si, zda mate zapis hotovy. Pokud ne nebo Vam néco chybi, neprodlen¢ se dostavte na
studijni odd. ¢. dv. 217 (nebo m¢ kontaktujte telefonem, e-mailem) .

Studenti magisterského studia — pokud si nékdo z Vas chce dodatecné zmeénit statnicovy vybérovy
pfedmeét, také se neprodlené dostavte na studijni odd., €. dv. 217.

Zpracovala: Dana Anyzova - vedouci studijniho odd.
Tel.: 475 284 149, e-mail: dana.anyzova@uijep.cz

V Usti nad Labem, 28. 3. 2012
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