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Pokyny k vyplnovani Hodnoceni akademickych pracovnika (HAP)

1. Hodnoceni akademickych pracovniku dotaznikem HAP je v souladu
s pfikazem dékana FZP &islo 12/2016.

2. Adresa pro pfihlaseni do dotazniku je https://hap.ujep.cz/. PfihlaSeni probiha
pfes uzivatelské jméno edulD a je shodné s pfihlaSenim do jinych systém
(napf. e-mail GroupWise, IMIS, OBD).

3. Jako podpora pro vyplfiovani nékterych otazek jsou k dispozici udaje
importované ze STAGu a z databaze OBD. Ty naleznete po pfihlaseni do
systému IMIS v nabidce Mdj osobni IMIS - HAP Moje podklady 2015.

4. Hodnocen je kalendaini rok 2015, tedy Cinnosti v letnim semestru
akademického roku 2014/15 a v zimnim semestru akademického roku
2015/16.

5. Pokud neni uvedeno v otazce jinak, hodnoti se €innosti spojené s uvazkem
pracovnika na UJEP. Nelze tak napt. uplatnit vystupy VaV s afilaci na jiné VS
nebo jiném pracovisti, gGinnosti spojené s vedenim studentd na jiné VS apod.

6. Hodnoceni Ize kdykoliv prerusit, ulozit tlaCitkem UloZit a pozdéji se
k vypliiovani vratit z hlavniho menu odkazem Vyplnit dotaznik.

7. Konecnou verzi dotazniku je nutno uzavfit a odeslat ke kontrole tlaCitkem
UlozZit a odeslat. NejzazSi termin uzavieni a odeslani dotazniku je 19.10.2016.

8. Spravnost vyplnénych dotaznikl kontroluje vedouci katedry nebo jim
povérfeny pracovnik.

9. Kazdy pracovnik si mize v nabidce Zobrazit hodnoceni (pfimo z formulare
odkazem Zpét na hlavni menu) prohlédnout vysledek v podobé dosazenych
bodl. Hodnoceni pomoci hodnotici Skaly bude k dispozici az poté, co budou
vyplnény dotazniky za celou fakultu a budou nastaveny fakultni standardy.
Pozor! Hodnoceni neni porovnatelné s pfedchozimi roky z divodu uprav
formulara HAP.


https://hap.ujep.cz/

Prihlageny uzivatel: Ing. Jan Popelka, Ph.D

Systém hodnoceni akademickych pracovniku UJEP e ekl

Odhlasit se

Informace o piihlageném uZivateli

Jméno a pfijmeni uZivatele: Ing. Jan Popelka, Ph.D.

Odhlasit se

Vypliiovani hodnoticich formulafi:

Uvazek Stav formulare

1.00

Fakuia naweara Pracovni pozice
44000 Utvar prodékana pro rozvo) a IT FZP

Odbormny asistent Rozpracovany Vyplnit dotaznik

Zobrazit hodnoceni

Struény navod k vypliovani formulafd

10.V otazkach kategorie 7a. Pedagogicka ¢innost spojena s vyukou se hodiny
prednasek a cvi¢eni pocitaji odliSné od udaju uvedenych v dokumentu HAP
Moje podklady 2015! Pfedvyplnéné hodiny uvedené ve formulafi je nutno
prepocitat na 14 tydnl vyuky v souladu s rozhodnutim dékana &. 22/2001
(Pravidla pro vypocet vytizeni akademickych pracovniku vyukou) analogicky
s nasledujicimi priklady:

1 vyukova hodina v rozvrhu PS (50 minut) = 1 hodina tydné v HAP

4 hodinové konzultace v rozvrhu KS (4x50 minut) = 0,3 (4/14) hodiny tydné v HAP
3 hodinové konzultace v rozvrhu KS (3x50 minut) = 0,2 (3/14) hodiny tydné v HAP
1 hodina terénniho cvi€eni v rozvrhu PS nebo KS = 0,07 (1/14) hodin tydné v HAP
Protoze systém neakceptuje hodnoty v desetinnych €islech, je nutno
zaokrouhlit vysledny soucet vSech tydennich hodin na celé Cislo nahoru.

11.V otazkach kategorie 1a. Pedagogicka ¢innost spojena s vyukou se pocty
zkous$enych studentl - otazka: ZkousSeni studenti (za ZS i LS 2014/2015) a
pocty zapocCta - otazka: Zapodcty (za ZS i LS 2014/2015) uvadéji véetné
pokusU. V dokumentu HAP Moje podklady 2015 jde o Cisla uvedena
v zavorkach.

POZN. Pocitaji se vSechny zkouSkové a zapoctové pokusy s datem kalendarniho
roku 2015.

12.V otazce kategorie 7a. Pedagogicka ¢innost spojena s vyukou Zkou$eni
studenti u SZZ (za ZS i LS 2014/2015) se pocitaji vSichni studenti, u jejichz
SZZ jste byli pfitomni jako ¢lenové komise. Pfehled obsazeni komisi a pocty
studentl u jednotlivych komisi jsou dostupné na nize uvedenych odkazech.

Statni zavérecné zkousky SZZ 1/2015
bakalarské a magisterské studium: komise ¢ terminy a poradi

Statni zavérecné zkousky 5/6 2015

bakalarské studium: komise ¢ terminy a poradi
magisterské studium: komise ¢ terminy a poradi



http://fzp.ujep.cz/aktuality/SZZ012015komise.pdf
http://fzp.ujep.cz/aktuality/SZZ012015terminy.pdf
http://fzp.ujep.cz/aktuality/szz/KomiseSZZBS2015.pdf
http://fzp.ujep.cz/aktuality/szz/PoradiSZZBS2015.pdf
http://fzp.ujep.cz/aktuality/szz/KomiseSZZMS2015.pdf
http://fzp.ujep.cz/aktuality/szz/PoradiSZZMS2015.pdf

Tajemnici komisi tuto otazky nevyplnuji a skute¢nost uvedou do kategorie
Ostatni.

13.V otazkach kategorie 1a. Pedagogicka ¢innost spojena s vyukou se za skripta,
ucebnice, e-learningové opory, pfednasky a dalSi studijni opory povazuji
pouze nové nebo vyrazné upravené/pfepracované opory.

14.V otazkach kategorie 1c) Organizacni ¢innost a rozvoj studia vénovanych
pripravé materialu pro akreditaci/reakreditaci obort se uvadéji pouze
pracovnici, ktefi se aktivné podileli na akreditaci celého oboru (zejména
garanti oboru), nikoliv pracovnici pfipravujici konkrétni pfedmét.

15.V otazkach kategorii 2a. Védeckovyzkumna c¢innost — bodované vysledky a
2b. Védeckovyzkumna ¢innost — dalsi vysledky vyuZzijte dokumentu HAP Moje
podklady 2015, kde jsou uvedeny plné citace vasSich vystupl (import z OBD).
Pokud citace bude v OBD chybét, doplfite ji dle normy ISO 690.

16.V kategorii 2a. Védeckovyzkumna ¢innost — bodované vysledky — otazka:
Pocet citaci publikaci dle registru Thomson Reuters Web of Science se udava
pocCet pouze za rok 2015. Hodnotu Ize zjistit dvéma zpUsoby:

|.Pokud pouzivate nastroj ResearcherlD, Ize pocty citaci za rok 2015
vyCist z grafu v nabidce Citation Metrics.

[I.Alternativné Ize na strance www.webofknowledge.com vyhledat
vSechny publikace autora a po kliknuti na odkaz Create Citation
Report (v pravém hornim rohu vypisu publikaci) vyCist pocty citaci
z grafu nebo tabulky.

oureal Citation Reporta® | Fasential Science ndicalors ™ | Erciote ™

! THOMSON REUTERS®

‘ Refine Results

Pokud vysledek hledani navic obsahuje publikace jinych autorq, je
nejdfive nutno:

a) vlastni publikace vybrat zaskrtnutim,

b) ulozit vybér tlaCitkem Add to Marked List,

c) pfepnout se do seznamu volbou Marked List,

d) a teprve poté kliknout na odkaz Create Citation Report.
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17.Do kategorie Ostatni doplite dal$i ¢innosti a informace, které dle vas nebylo
mozné uplatnit v dotazniku.

Tato smérnice vstupuje v platnost dne 26. 9. 2016.

V Usti nad Labem dne 26. 9. 2016.

/7 /)

Ing. Jan Popelka, Ph.D., prodékan pro rozvoj a informatiku





